
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２号館１階 キャリア支援課窓口で、希望講座を申込みください。 

TEL：0584-77-3500   (平日 9:00～18:00 (長期休暇期間中 9:00～17:00)) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

    昨年度の受講者 

   合格率 100％ 

MOS は Word や Excel などのオフィススキルを 

証明する国際資格です。 
 

取得して『学生生活・就職活動・社会人必須の PC スキル』 

を身につけよう！ 

申込方法 （窓口申込のみ） 

 

 

 

１．申込について 

開講予定の講座の開講時間帯、日数、期間をあらかじめ確認ください。自己都合で遅刻・欠席された場合は、補講などの開講はありません。また、遅刻・欠席分の受講料は返金 

できません。 

２．開講について 

受講申込者が５名に満たない場合は、開講が中止となります。ご了承ください。受講料・テキスト代は開講決定後にお支払い頂きます。 

３．講座運営について 

やむを得ない事情により講義の担当講師、日程・時間等が変更になる場合があります。天候の影響、交通機関がストップした場合は休講とすることがあります。その際にはTeams 

(岐阜協立大学生)、またはメールアドレス(大垣女子短期大学生)宛に連絡します。また、その講座分は別日程にて同コマ数分の補講を設けます。 

４．キャンセル、解約について 

講座開講前のキャンセルは必ず連絡ください。①申込締切日以前のキャンセルにつきましては、原則全額を返金いたします。②締切日から開講日前日までのキャンセルにつきまし 

ては、受講料は返金いたしますが、テキスト代は負担いただきます。③講座開講後の解約につきましては、受講料は返金致しません。 

５．著作権について 

当講座で講師が独自に製作するテキスト等は、著作権法で定める個人の私的目的以外に使用することはできず、第三者に譲渡、貸与または複製を頒布することはできません。 

また、教室内で録画・録音等はできません。 

６．免責事項 

本学の講座を受講し、その結果として受講者の知識の向上、合格の目的が達成できなかったとしても、本学は一切の責任を負いかねます。 

７．検定試験の申込について 

講師指示の下、各自で検定試験申込を行ってください。   

受講の際の注意点 

 

① キャリア支援課窓口へ申込みください。 

② 申込締切後、開講通知を Teams （大垣女子短期大学生はメール）でお知らせします。（申込者５名以上で開講） 

③ Teams （大垣女子短期大学生はメール） へ支払い期限をお知らせします。（開講前支払いは、受講料・テキスト代のみ） 

申込の流れ 

日程は裏面へ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開 講 日 時                   

① 9:10～10:40 ②10:50～12:20 ③13:00～14:30 

④14:40～16:10 ⑤16:20～17:50     全 20 コマ 

回 日 程 時限 内 容 

1 6 月 10 日 水 ④⑤ ・文書の管理  

・文字、段落、セクションの挿入と書式 

設定 

・表やリストの管理 

・参考資料の作成と管理 

・グラフィック要素の挿入と書式設定 

・文書の共同作業の管理 

2 6 月 13 日 土 ①② 

3 6 月 17 日 水 ④⑤ 

4 6 月 20 日 土 ①② 

5 6 月 24 日 水 ④⑤ 

6 6 月 27 日 土 ①② 

7 7 月 1日 水 ④⑤ 

8 7 月 4 日 土 ①② 

9 7 月 8 日 水 ④⑤ 

10 7 月 11 日 土 ①② 

開 講 日 時                  

① 9:10～10:40 ②10:50～12:20 ③13:00～14:30 

全 20 コマ 

回 日 程 時限 内 容 

1 2 月 4日 木 ①②③  

・ワークシートやブックの管理 

・セルやセル範囲のデータの 

管理 

・テーブルとテーブルのデータ 

管理 

・数式や関数を使用した演の 

実行 

2 2 月 5日 金 ①②③ 

3 2 月 8日 月 ①②③ 

4 2 月 9日 火 ①②③ 

5 2 月 10 日 水 ①②③ 

6 2 月 22 日 月 ①②③ 

7 2 月 24 日 水 ①② 

 

③ MOS(Microsoft Office Specialist) Excel 365   

「Excel が使える」を客観的に証明する国際資格。MOS は新社会人の９割が、「今後資格を取得したい資格」と回答。 

申込締切 1 月 27 日(水) 

さまざまなグラフィックなどを駆使した資料作成ができます。 大学や仕事でのプレゼンテーションや会議にも役立ちます。 

開 講 日 時                    

① 9:10～10:40 ②10:50～12:20 ③13:00～14:30 

④14:40～16:10 ⑤16:20～17:50     全 16 コマ 

回 日 程 時限 内 容 

1 8 月 3日 月 ①②③ ・プレゼンテーションの管理 

・スライドの管理 

・テキスト、図形、画像の挿入と書式 

設定 

・表、グラフ、SmartArt、３Dモデル、 

メディアの挿入 

・画像切替えやアニメーションの適用 

2 8 月 7日 金 ①②③ 

2 8 月 18 日 火 ①②③ 

3 8 月 19 日 水 ①②③ 

4 8 月 20 日 木 ①② 

5 8 月 21 日 金 ①② 

 

 

受講料 6,200 円 

テキスト代 2,700 円 

 

② MOS(Microsoft Office Specialist) PowerPoint 365 

  

申込締切 7 月 24 日(金) 

※システム使用料を含みます。 

 ※システム使用料を含みます。 

検定試験情報 

試験日程 9 月 1 日（火)、  9 月 2 日(水) 

受験料 9,680 円 （学割価格） 

 

受講料 7,800 円 

テキスト代 2,400 円 

 

検定試験情報 

試験日程 2 月 26 日(金)、  3 月 1 日(月) 

受験料 9,680 円 （学割価格） 

 

①  MOS(Microsoft Office Specialist) Word 365   申込締切 5 月 29 日(金) 

「Word が使える」を客観的に証明する国際資格。大学の授業や就活、仕事などのあらゆる場面で有効かつ有利な資格です。 

＜参考＞ 

一般レベル（Excel、Word、

PowerPoint）の３科目を 

取得すると、 

「MOS Associate」の認定証が

発行されます！ 

受講料 7,800 円 

テキスト代 2,400 円 

 

検定試験情報 

試験日程 7 月 15 日(水)、 7 月 18 日(土) 

受験料 9,680 円 （学割価格） 

 

 ※システム使用料を含みます。 


